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Ödenek Ekleme İş Akış Süreci 
 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Bütçe Uygulama İşlemleri Sorumlusu, Daire Başkanı, Rektör, 
Muhasebe Yetkilisi 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Akademik ve İdari Birimler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  3 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Birimlerin ihtiyaç duydukları ödeneklerin ekleme işlemleri gerçekleştirilmektedir. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Harcama Birimlerinin talep yazısı 

 Rektörlük Oluru 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Ödenek Gönderme Belgesi 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 Yılı Merkezi Bütçe Kanunu 

 Bütçe Uygulama Tebliği 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Harcama  birimlerinin  ihtiyaçları  doğrultusunda  bütçelerinde  yer  alan  ödeneklerinin  yetersiz 
kısmı için EBYS üzerinden SGDB’den ödenek ekleme işlemi için talepte bulunması 

 Ödenek  talebinin  incelenmesi,  birimin  söz  konusu  ödenek  talebine  ihtiyacı  olup  olmadığının 
belirlenmesi 

 SGDB tarafından uygun görülen talebin hangi usulle karşılanacağının tespit edilmesi (aktarma, 
özgelir karşılığı veya likit karşılığı ekleme vb.) 

 Likit karşılığı ekleme yapılması durumunda finansman durumunun kontrol edilmesi 

 Rektörlük Makamından olur alınması 

 E‐bütçe  sistemi  üzerinden  ekleme  ve  ödenek  gönderme  işlemlerinin  yapılması  ve  BKMYBS 
üzerinden gönderilmesi 

 BKMYBS üzerinde onay işlemi yapıldıktan sonra ilgili evrakların dosyasına takılması, ilgili birime 
EBYS üzerinden ödenek gönderme belgesinin gönderilmesi 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız hazırlanan Ödenek Gönderme Belgesi 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
SGDB: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
BUİS: Bütçe Uygulama İşlemleri Sorumlusu 
E‐BÜTÇE: Bütçe Yönetim Enformasyon Sistemi 
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ÖGB: Ödenek Gönderme Belgesi 
MİF: Muhasebe İşlem Fişi 
EBYS: Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
MUH.YET: Muhasebe Yetkilisi 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 
Kenan KAHİL 

Bilgisayar İşletmeni 
 

Mahmut GÜRSOY 
Bilgisayar İşletmeni 

 
Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI  
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

EBYS üzerinden talepte bulunulması

Talebin incelenmesi

Ödenek talebinin hangi usulle karşılanacağının tespit 

edilmesi 

Uygun mu?
Hayır

Evet 

ÖGB’nin oluşturulması ve ilgili birime gönderilmesi 

1 SAAT

Talep Yazısı

Talep Yazısı 

Talep Yazısı 

BUİS 

İLGİLİ 
HARCAMA 
BİRİMİ 

1 SAAT

1 SAAT

1 GÜN

Birime yazı yazılır.

Likit Diğer 

Finansman durumunun 
kontrolü 

Uygun 
mu? 

Hayır

Evet

Evet

Hayır

E‐bütçede ekleme ve gönderme işleminin, BKMYBS’de 
muhasebe kayıtlarının onaylanması 

Rektörlük Onayı yazılır 

Uygun 
mu? 

Evet 

Hayır 

REKTÖR / 
DAİRE BAŞKANI 

1 SAAT

Rektörlük Oluru 

Rektörlük Oluru 

ÖGB 

Talep Yazısı, Bütçe 
Ödenek Durum 

Cetveli 

Rektörlük Oluru, 
Bütçe Ödenek 
Durum Cetveli 

BUİS 

BUİS 

Rektörlük Onayı

Uygun 
mu? 

Birime yazı 
yazılır. 

BUİS 

1 SAAT

1 GÜN

BUİS 

DOKÜMANLARSÜRE İŞ AKIŞI SORUMLU 

BUİS 

DAİRE 
BAŞKANI / 
MUH.YET. 

ÖGB, MİF


